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BEM-VINDOS

Seja bem-vindo(a) a Biocoop - Cooperativa de Trabalho Médico!

Estamos muito felizes em té-lo(a) conosco. Vocé agora faz parte
de uma rede de profissionais dedicados a exceléncia e a
cooperacao na medicina. Esperamos que se sinta acolhido(a) e

motivado(a) nesta nova jornada.

Nas proximas paginas deste e-book, vocé encontrara
informacdes essenciais para o seu processo de integracao e
atuacao dentro da cooperativa. Aproveite o conteudo e conte

COM NOSSO apoio sempre que precisar!
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Informativo sobre
IMPOSTOS

ALIQUOTAS

COFINS......ocommsmosmss 3,00%

Taxa Administrativa........... 4.50%

IRRF (imposto de renda)

o de acordo com calendario oficial

Retencao de INSS:

O teto maximo de contribui¢cao ao INSS ¢ liberado pelo Governo
em Janeiro de cada Ano. Pedimos que acessem o site oficial da

Receita Federal, para maiores informacoes.

e Por determinacdo do ATO DECLARATORIO INTERPRETATIVO
5-2015, a Receita Federal implementa a aliquota de 20%, a

partir da competéncia junho/2015.

e A RETENCAO DO INSS é obrigatdria nos casos de Repasse de

Pessoa Fisica, portanto se o médico possui Pessoa Juridica e

deseja pagar a Contribuicao, o mesmo devera fazé-la a parte

orientado pelo seu contador.
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Datas dos
REPASSES

e Unimed

o Dia 15 de cada més (ou proximo dia util)

¢ Demais Convénios

o Entre os dias 28 e 29 de cada més.

* Informamos que os Convénios de Administracao Publica,

serao sempre repassados na Pessoa Fisica devido Normativa

IN RFB N° 1.540/2015.

ATENCAO
» Caso o0 cooperado altere seu endereco residencial, ou email o
mesmo devera ser prontamente comunicado a Cooperativa

para alteracao de cadastro do repasse.
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Lancamento de valores no
INSS

Acesse:
o www.fencom.com.br/sasc/
o PRODUTOS E SERVICOS
= INSS COOPERADO
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Lancamento de valores no
INSS

INSS COOPERADO
» CADASTRO
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Bem vindo ao demonstrativo de repasse!
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FACA O LANCAMENTO DOS VALORES
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l 1 -Se o valor do salério ultrapassar o Teto do INSS.
Clica no Teto e Salva
Data Fim Vigéncia : Dezembro
| oy - 2~ Se for abaixo do Teto Digita o valor Bruto e o valor do
INNS descontado no contra cheque.
] ———— T Caso nio seja valor fixo, o cooperado deverd digitar todo
+ 8 ] L

e Se o valor do salario ultrapassar o TETO do INSS, selecione
TETO e salve, Colocar a DATA FIM VIGENCIA: DEZEMBRO

e Caso o valor for abaixo do TETO, inserir o VALOR BRUTO e o
VALOR DO INSS descontado no contracheque.

o Caso nao haja valor fixo em desconto, o cooperado devera
informar més a més os valores descontados.
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Emissao do Informe
IRRF (IMPOSTO DE RENDA)

e Acesse:
o www.fencom.com.br/login-demonstrativo
« FACA LOGIN
o Usuario e Senha (CPF PARA PESSOA FISICA | CNPJ PARA
PESSOA JURIDICA)
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www.Fencom.coop.br
Login e senha : CPF para Pessoa
Fisica
CNPJ para Pessoa Juridica
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* Cligue em Comprovante de Rendimentos pagos ou atuais
conforme sua solicitacao (menu a esqueda)
» SELECIONE BIOCOOP
o Selecione o periodo desejado (més/ano)

& Fencom

Clica em Biocoop
Marca apenas o Ano 2022
\
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Demonstrativo de Pagamento
NO REPASSE

e Acesse:
o www.fencom.com.br/login-demonstrativo
« FACA LOGIN
o Usuario e Senha (CPF PARA PESSOA FISICA | CNPJ PARA
PESSOA JURIDICA)
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www.Fencom.coop.br
Login e senha : CPF para Pessoa
Fisica
CNPJ para Pessoa Juridica
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e Selecione REPASSE NO PERIODO (menu a esquerda)
* Selecione BIOCOOP
o |Informe o més/ano desejado
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Cadastro na
UNIMED

Vocé receberda um email como nome de: WORKFLOW conforme

abaixo:

Assunto: Notificagcdo de inicio de Atividade

Olg,

Vocé recebeu a tarefa '2.Nao cooperado Unimed BH- validacao

de Formulario e postagem de Docs.!, do processo de trabalho

BIOCOOP - Cadastro de Nao Cooperado On-Line. O nimero do

Processo em execugao €: XXXXXX (humero do seu processo),

O prazo para execucao desta tarefa € até: (DATA)_|_prazo final

para cadastro

ATENCAO:
Prezado(a) Dr.(a) para requerimento de cadastro de nao

cooperado Unimed BH é necessario o envio de documentos e

confirmacgao de dados cadastrais.

Ao final do email, havera um LINK para acesso ao portal da

UNIMED para que seja feito o cadastro.




Prezado (embeine conste o check-Bst dos d 2 SETem prove
de nio cooperado junto 2 Unimed BN, esses dover 3o ancaados no tampo INSERIR AHEXOS A0 FLUXO, ¢
abalno.Em sequida no Rem MODELO UE DOCUMENT0, abra 0 a0 “CADASTRO DE NAO COOPERADO
verifique os dados cadastrals, perfil e lotal de atends para cadistro de ndo
cooperado , confitme os fermos de acelte, cologue 4 dits slual e dique em sshar. Clique no botio *conchudy
para fiealzer o tarefa,

Documentos disponiveis para consulta
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Comentario
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Cadastro na
UNIMED

Neste cadastro, atentamos para os seguintes itens:

« MODELO DE DOCUMENTO

o Datar o documento anexado

o Selecionar a segunda op¢ao e SALVAR (lado direito acima)
« NO CAMPO COMENTARIOS

o Digitar: OK
« UPLOAD DE ARQUIVOS

o Anexar a COPIA DO CRM

¢ Apds concluir o cadastro, clicar em CONCLUIDO (menu a

esguerda acima)

dos pare
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